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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
ОП.11. Информационные технологии в профессиональной деятельности 
1.1. Область применения программы.


Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС специальности СПО 21.02.06 Информационные системы обеспечения градостроительной деятельности базовой подготовки.
 Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном образовании (в программах повышения квалификации и переподготовки) и профессиональной подготовке работников в области строительства при наличии среднего (полного) общего образования. Опыт работы не требуется.
1.2.  Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена: дисциплина входит в профессиональный цикл как общепрофессиональная дисциплина вариативной части.
1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
по базовой подготовке
в результате освоения дисциплины обучающийся должен
 уметь:

· применять программное, обеспечение, компьютерные и телекоммуникационные средства в профессиональной деятельности;

· отображать информацию с помощью принтеров, плоттеров и средств мультимедиа;

· устанавливать пакеты прикладных программ

     знать:
· состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;

· основные этапы решения задач с помощью электронно-вычислительных машин;

· перечень периферийных устройств, необходимых для реализации автоматизированного рабочего места на базе персонального компьютера;

· технологию поиска информации.

·    технологию освоения пакетов прикладных программ.
Техник должен обладать профессиональными компетенциями, соответствующими основному виду профессиональной деятельности Составление картографических материалов и ведение кадастров с применением аппаратно-программных средств и комплексов.

ПК 2.1. Применять аппаратно-программные средства для расчетов и составления топографических, кадастровых планов.

ПК 2.2. Применять программные средства и комплексы при ведении кадастров.

Участие в ведении градостроительного и других кадастров.

ПК 4.3. Вносить данные в реестры информационных систем градостроительной деятельности.

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины:

по базовой подготовке:

 максимально учебной нагрузки обучающегося 90 часов, в том числе:
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося  60 часов;
из них практические занятия  40 часов, 
самостоятельной работы обучающегося 30 часов. 
2. СТРУКТУРА И   СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
по базовой подготовке

	Вид учебной работы
	Количество часов 

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	90

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	60

	в том числе:
	

	        практические занятия
	40

	Самостоятельная работа обучающегося (всего), в том числе
	30

	работа с технической литературой
	2

	практические работы
	26

	подготовка презентаций
	2

	Итоговая аттестация в форме экзамена


	2.2.  Тематический план и содержание учебной дисциплины
ОП.11 Информационные технологии в профессиональной деятельности  базовая подготовка

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся
	Объём часов
	Уровень освоения

	Раздел 1. Технология сбора, хранения, обработки и представления информации
	8
	

	Тема 1.1  Основные  требования по безопасности и эксплуатации компьютерных систем
	 Содержание учебного материала
	2
	

	
	1
	Техника безопасности при работе с компьютерными системами. Санитарные требования Правила эксплуатации компьютерных систем. Правила эксплуатации оборудования. Правила эксплуатации программ. Требования к выполнению лабораторных работ и к подготовке отчетов по ним. Проблемы защиты информации в информационном обществе.
	
	1

	Тема 1.2 Технология сбора, хранения, обработки и представления информации
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1
	Понятие информации и информационных  технологий. Классификация информационных технологий. Классификация информационных технологий по сферам их применения. Компьютерные системы, предназначенные для обработки текстовой, числовой, графической, аудио, видео и другой информации.
	
	1

	
	Самостоятельная работа: Информационные  основы управления 
Работа с технической литературой: поиск информации о компьютерных системах, предназначенных для обработки различных видов информации
	4
	

	Раздел 2. Технология обработки текстовой информации
	12
	

	Тема 2.1 Обработка текстовых документов
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1
	Система подготовки документов. Основные операции обработки тестов. Вставка объектов в документ. Управление структурой документа: абзацы, страницы, разделы. Гиперссылки, автоматическое оглавление, указатели
	
	1

	Тема 2.2. Настройка интерфейса приложения. 
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1
	Интерфейс  системы подготовки документов. Настройка Интерфейса приложения. Создание панелей инструментов. Создание новых кнопок в панели инструментов. Изменение значков  на кнопках. Создание новых команд интерфейса с помощью технологии «Запись макросов
	
	3

	
	Практические занятия      
	4
	

	
	1
	Создание документа с указанной структурой. Создание автоматического оглавления. Создание гиперссылок.
	
	

	
	2.
	Разработка интерфейса команд. Создание новых панелей инструментов, новых кнопок. Разработка интерфейса команд. Создание макросов
	
	

	
	Самостоятельная работа: Информационные процессы
 Разработка новой панели инструментов для системы подготовки документов
	4
	

	Раздел 3.  Технология обработки числовой информации.
	20
	

	Тема 3.1 Обработка числовой информации
	Содержание учебного материала
	
	

	
	Компьютерные системы, предназначенные для обработки числовой информации. Электронная таблица – универсальная система обработки числовой информации: интерфейс таблицы, особенности ввода информации, способы адресации, типы данных. Преобразование типов документа. Использование гиперссылок к другим документам.
	2

	2

	
	Практические занятия
	2
	

	
	Эффективные способы ввода информации
	
	

	Тема 3.2. Стандартные функции Еxcel
.
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Наборы математических, логических функций. Функции, предназначенные для поиска и анализа  информации. Примеры практических задач, которые решаются с помощью стандартных функций
	
	3

	
	Практические занятия
	4
	

	
	1
	Обработка информации с помощью логических функций
	
	

	
	2
	Поиск информации
	
	

	Тема 3.3. Стандартные процедуры Excel.


	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Обработка и анализ данных с помощью стандартных процедур: условное форматирование, сортировка фильтр, подведение итогов, сводная таблица. Диаграммы. Организация автоматической проверки данных при вводе. Примеры практических задач, которые решаются с помощью стандартных процедур.
	
	2

	
	Практические занятия
	2

2
	

	
	1.
	Обработка и анализ данных с помощью стандартных процедур
	
	

	
	2.
	Решение производственных задач (Обратная геодезическая задача, определение неприступного расстояния  и др.)
	
	

	
	Самостоятельная работа: Информационное моделирование

 Разработка табличной модели решения задач,  проверка и анализ результата решения задач
	4
	

	Раздел 4. Мультимедийные технологии обработки и представления информации
	6
	

	Тема 4.1. Обработка звука. Обработка видео.
	Практические занятия
	2
	

	
	1
	Компьютерное представление звуковой информации. Понятие звукозаписи. Принципы компьютерного воспроизведения звука. Программное обеспечение, предназначенное для обработки и воспроизведения аудио информации. Программное обеспечение, предназначенное для обработки и воспроизведения видео информации.
	
	2

	
	Практические  занятия
	2
	

	
	Воспроизведение и обработка  звуковых и видео файлов.
	
	

	
	Самостоятельная работа: Информационные процессы
Выполнение объединения нескольких изображений, нескольких звуковых файлов.
	2
	

	Раздел 5. Система автоматизированного проектирования Компас.
	6
	

	Тема 5.1. Системы автоматизированного проектирования
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1
	Виды и назначение систем автоматизированного проектирования. Интерфейс системы компас. Основные режимы работы: построение элементов, измерение, размеры и технологические обозначения, выделение, редактирование. Создание вида, выбор масштаба и системы координат. Выбор атрибутов линий. Хранение чертежей в электронном виде и печать на бумаге.
	
	2

	
	Практические  занятия
	2
	

	
	Создание строительного чертежа 
	
	

	
	Самостоятельная работа: Информационные процессы
 Создание чертежа плана помещений малого предприятия для размещения компьютерной системы.
	2
	

	Раздел  6. Телекоммуникационные технологии
	10
	

	Тема 6.1  Телекоммуникационные технологии
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Каналы связи и их основные характеристики. Помехи, шумы, искажение передаваемой информации. Избыточность информации как средство повышения надежности ее передачи. 
Компьютерные телекоммуникации, их возможности и преимущества. Топологии локальных и глобальных сетей. Ресурсы и услуги сетей. Электронная почта. Интернет. Сайты. Поисковые системы и программы. Создание WEB страниц
	
	2

	
	 Практические занятия
	2
	

	
	1
	Создание WEB страниц. Поиск информации в интернет
	
	

	
	Самостоятельная работа  Информационные процессы 
Поиск информации в интернет, разработка  WEB сайта.
	6
	

	Раздел 7. Особенности  обработки экономической информации.
	12
	

	Тема 7.1. Разработка оптимального плана работ с помощью ЭВМ.
	Практические занятия
	2
	

	
	1
	Технология разработки оптимального плана с помощью программной надстройки «Поиск решения»: целевая функция, изменяемые ячейки, ограничения. Постановка задачи, формализация и построение табличной модели решения. Отладка решения и типичные ошибки.
	
	3

	
	Практические  занятия
	2
	

	
	Разработка оптимального плана работ
	
	

	Тема 7.2. Транспортная  задача
	Практические занятия
	2
	

	
	1
	Постановка транспортной задачи, формализация и построение табличной модели решения. Примеры реальных транспортных задач. Решение закрытой и открытой транспортных задач.
	
	3

	
	Практические  занятия
	2
	

	
	Решение транспортной задачи
	
	

	
	Самостоятельная работа: Информационное моделирование
разработка табличной модели решения транспортной задачи, задачи разработки оптимального плана работ.
	4
	

	Раздел 8. Информатизация предприятия
	16
	

	Тема 8.1. Этапы решения задач информатизации
	Содержание учебного материала
	4
	2

	
	1
	Практические примеры информатизации предприятий. Отличие учебных задач от реальных задач информатизации Этапы решения задач информатизации: постановка задачи, проектирование, формализация, отладка,  внедрение, сопровождение и эксплуатация, квалификация исполнителей на каждом этапе. Анализ практических примеров. Экономические аспекты применения информационных технологий.
	
	

	Тема 8.2. Разработка и построение информационных  моделей объектов автоматизации. Реляционная база данных в информационной системе.
	2
	Информационная модель управленческой деятельности объекта автоматизации. Описание входной информации, выходной информации, механизмов обработки информации.

 Разработка структуры данных. Создание объектов базы данных. Ввод и  хранение информации.  Анализ информации в базе данных. Представление информации в виде отчетов.
	
	3

	
	3
	Проблемы защиты информации в информационном обществе
	
	

	
	Практические занятия
	8
	

	
	Создание объектов базы данных
	
	

	
	Ввод и  хранение информации
	
	

	
	Анализ информации в базе данных
	
	

	
	Представление информации в виде отчетов.
	
	

	
	Самостоятельная работа: Информационные основы управления

Разработка проекта информатизации предприятия
	4
	

	
	ИТОГО:
	90
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:
1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)

3 условия реализации РАБОЧЕЙ программы учебной дисциплины

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация программы дисциплины требует наличия лаборатории  «Информационные технологии в профессиональной деятельности».

Оборудование лаборатории:

Лаборатория, оснащенная современными персональными компьютерами, объединенными  в локальную сеть, с выходом в интернет, со следующим дополнительным оборудованием: принтер формата А3, графопостроитель формата А1, сканер формата А4, мультимедийный проектор.
Программное обеспечение: операционная система Microsoft Windows XP, офисный пакет Microsoft Office, программа воспроизведения звуковых и видео-файлов Windows Media, системы автоматизации проектирования: КОМПАС,  обозреватель Microsoft Internet Explorer, антивирусная программа ESET NOD32. 

3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основная

1. Водопьянов Р.Ю. Программный комплекс ЛИРА- САПР 2016 Руководство пользователя: обучающие примеры/ Р.Ю. Водопьянов, В.П. Титок, А.Е. Артамонова  – М.: Высшая школа, 2016.- 460 c.
2. Руководство пользователя Компас 3D V16-М «ООО Аскон-Системы проектирования» 2015.- 2588 с.

3. Перепелица Ф.А. Компьютерное конструирование в Auto CAD 2016 Начальный курс: Учебно- методическое пособие/ Ф.А. Перепелица - Спб.: НИУ ИТМО, 2015.- 192 с.
4. Филимонова Е. Информатика и информационные технологии в профессиональной деятельности. Учебник. Изд. Юстиция, 2019.- 216 с.
Дополнительная
5. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: Учеб. пособие для сред. проф. образования. – М.: Издательский центр "Академия", 2008. – 256 с.

6. Немцова Т.И., Назарова Ю.В. Практикум по информатике: учеб. пособие/ Под ред. Л.Г. Гагариной. Ч. I. – М.: ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2009.-320 с.

7. Немцова Т.И., Назарова Ю.В. Практикум по информатике: учеб. пособие/ Под ред. Л.Г. Гагариной. Ч. II. – М.: ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2009.-288 с.

8. Филимонова Е. В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: Учебник. – Ростов н/Д: Феникс, 2008. – 382 с.

Электронные источники

9. http://schools.keldysh.ru/sch444/MUSEUM - виртуальный музей информатики.

10. http://gor.h1.ru/  -Морской государственный технический университет г. Санкт-Петербурга. Информация для студентов. Лабораторные работы.

11.  http://videouroki.net/- Уроки информатики, видеоуроки по информатике с детальным разбором.

12.  www.globator.net, http://photoshopschool.ru/ -  Уроки Photoshop.

13.  www.comp-science.narod.ru  -Дидактические материалы по информатике.
14.  http://www.stilia.ru/ - сайт о компьютерной графике.
3.3. Особенности организации обучения по дисциплине для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья
В соответствии с Федеральным законом №273-ФЗ «Об образовании в РФ» (ст. 79), педагогический состав ППССЗ знакомится с психолого- физиологическими особенностями обучающихся инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья, индивидуальными программами реабилитации инвалидов (при наличии). При необходимости осуществляется дополнительная поддержка преподавания тьюторами, психологом, социальным педагогом, социальными работниками, волонтерами.

В соответствии с Письмом Министерства образования и науки Российской Федерации, Департамента государственной политики в сфере подготовки рабочих кадров и ДПО «О методических рекомендациях по организации профориентационной работы профессиональной образовательной организации с лицами с ограниченными возможностями здоровья и инвалидностью по привлечению их на обучение по программам 
среднего профессионального образования и профессионального обучения от 22 декабря 2017 г. n 06-2023», в курсе дисциплины (профессионального модуля) предполагается использовать социально- активные и рефлексивные методы обучения, технологии социо- культурной реабилитации с целью оказания помощи в установлении полноценных межличностных отношений с другими студентами, создания комфортного психологического климата в студенческой группе. Подбор и объяснение учебных материалов производятся с учетом предоставления материала в различных формах: аудиальной, визуальной, с использованием специальных технических и информационных систем, в том числе с использованием дистанционных технологий и электронного обучения.
Освоение дисциплины лицами с ОВЗ осуществляется с использованием средств обучения общего и специального назначения (персонального и коллективного использования). Материально- техническое обеспечение предусматривает приспособление аудитории к нуждам лиц с ОВЗ. 

Обязательным условием организации образовательной деятельности при наличии студентов с ограниченными возможностями здоровья (слабослышащие) является использование специальных методов: при теоретическом обучении (мультимедийные презентации, опорные конспекты); при практическом обучении (наличие учебных пособий и дидактических материалов, позволяющих визуализировать задания, рекомендации преподавателя по их выполнению и критерии оценки).Текущий контроль успеваемости для обучающихся инвалидов и обучающихся с ограниченными возможностями здоровья имеет большое значение, поскольку позволяет своевременно выявить затруднения и отставание в обучении и внести коррективы в учебную деятельность.

Учебно-методические материалы для самостоятельной работы обучающихся из числа инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья предоставляются в формах, адаптированных к ограничениям их здоровья и восприятия информации:
	категории студентов
	Формы

	С нарушением слуха
	- в печатной форме;

- в форме электронного документа (в т.ч. страницы преподавателя на сайте колледжа);
- больше визуальной информации

	С нарушением зрения
	- в печатной форме увеличенным шрифтом;

- увеличение формата иллюстраций учебника, использование форматирования шрифта,  
- в форме электронного документа;

- в форме аудиофайла;

	С нарушением опорно-двигательного аппарата
	- в печатной форме;

- в форме электронного документа;

- в форме аудиофайла;


Форма проведения аттестации для студентов инвалидов устанавливается с учетом индивидуальных психофизических особенностей. 
Для студентов с ОВЗ предусматривается доступная форма заданий оценочных средств, а именно:

- в печатной и электронной форме (для лиц с нарушениями опорно- двигательного аппарата);

- в печатной форме или электронной форме с увеличенным шрифтом и контрастностью (для лиц с нарушениями слуха, речи, зрения);

- методом чтения ассистентом задания вслух (для лиц с нарушениями зрения);

При необходимости для обучающихся с инвалидностью процедура оценивания результатов обучения может проводиться в несколько этапов, рекомендуется предусмотреть для них увеличение времени на подготовку к зачетам и экзаменам, а также предоставлять дополнительное время для подготовки ответа на зачете/экзамене. Возможно установление образовательной организацией индивидуальных графиков прохождения промежуточной аттестации обучающимися инвалидами и обучающимися с ограниченными возможностями здоровья.
Для таких студентов предусматривается доступная форма предоставления ответов на задания, а именно:

- письменно на бумаге или набором ответов на компьютере (для лиц с нарушениями слуха, речи);

- выбором ответа из возможных вариантов с использованием услуг ассистента (для лиц с нарушениями опорно- двигательного аппарата);

- устно (для лиц с нарушениями зрения, опорно- двигательного аппарата)

Для студентов с ограниченными возможностями здоровья предусмотрены следующие оценочные средства:
	Категории студентов
	Виды оценочных средств
	Формы контроля и оценки результатов обучения

	С нарушением слуха
	тест
	преимущественно письменная проверка

	С нарушением зрения
	собеседование
	преимущественно устная проверка (индивидуально)

	С нарушением опорно- двигательного аппарата
	решение дистанционных тестов, контрольные вопросы
	организация контроля с помощью дистанционных технологий (электронной оболочки MOODLE), письменная проверка


Студентам с ограниченными возможностями здоровья увеличивается время на подготовку ответов к зачёту, разрешается готовить ответы с использованием дистанционных образовательных технологий.

Индивидуальный подход на всех этапах обучения (при опросе, индивидуальные домашние задания, посильная работа на занятии; обязательная оценка положительных результатов даже небольшого вида деятельности)

Максимальное использование наглядности, опорных схем, конспектов, рисунков, таблиц, карт, компьютера, интерактивной доски.

 4. Контроль и оценка результатов освоени Дисциплины
Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий по базовой подготовке
	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	Уметь
	

	Применять программное обеспечение  в профессиональной деятельности, устанавливать пакеты прикладных программ
	Практические работы. 

	Использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;
	Экспертная оценка знаний умений, защита лабораторных и практических занятий

	Применять телекоммуникационные средства  в профессиональной деятельности
	Экспертная оценка результатов деятельности студентов при выполнении и защите практических работ, выполнении тестирования,

контрольных работ и др. видов текущего контроля

	Отображать информацию с помощью принтеров, плоттеров и средств мультимедиа
	

	Знать
	

	Состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности
	Тестирование. 

	Основные понятия автоматизированной обработки информации;
	Экспертная оценка знаний умений, в процессе учебных занятий

	Перечень периферийных устройств, необходимых для реализации автоматизированного рабочего места на базе ПК
	Тестирование.

	Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;
	Экспертная оценка на практическом занятии

	Основные этапы решения задач с помощью электронно-вычислительных машин
	Текущий контроль. Экспресс опрос. 

	Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности;
	Экспертная оценка на практическом занятии

	       Технологию освоения пакетов прикладных  программ
	Практические  работы

	Основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности
	Экспертная оценка на практическом занятии 
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